
 

 

 

 

 
 

Katholische Erwachsenenbildung in der 
Stadt und im Landkreis München e.V. 

Wir suchen für das Münchner Bildungswerk – Katholische Erwachsenenbildung 
in der Stadt und im Landkreis München e.V. ab sofort oder später 
 

Assistenz in der Familienbildung auf Honorarbasis 
für durchschnittlich 5-10 Wochenstunden 

für die Beratung und Vermittlung von Elternbildungsangeboten  
 
Eltern von Kleinkindern (EKP), Kindergarten- und Schulkindern (Eltern-Aktiv) werden in Bezug 
auf Elternbildungsangebote informiert und erhalten adäquate Angebote zur jeweiligen 
Lebensphase. 

 
Die Aufgaben umfassen im Wesentlichen folgende Tätigkeiten: 

• Telefonische und/oder persönliche Beratung der Kitas, Schulen und Einrichtungen zu den  

        Angeboten 

• Vermittlung von digitalen und analogen Angeboten 

• Pflege der Kontakte und Vermittlungen in der Datenbank, nach Qualitätsstandards 

• Koordination und Durchführung von Versänden 

• Hospitation bei Elternbildungsveranstaltungen und qualifiziertes Feedback an die  

      Referent:innen  

 
 

Wir erwarten für diese Tätigkeit eine im Bildungsmanagement erfahrene Persönlichkeit mit 

• Studium der Sozialen Arbeit oder gleichwertiger Qualifikation 

• sprachlicher Versiertheit und Freude an Kommunikation 

• Bereitschaft zu strukturiertem, zielorientiertem Arbeiten und zur Dokumentation der Prozesse 

• Team- und Kooperationsfähigkeit 

• Souveränität im Umgang mit digitaler Arbeitsplatzgestaltung (Homeoffice notwendig) 

• Sicherheit im Umgang mit digitalen Veranstaltungstools (z. B. Zoom) 

• zeitlich flexiblen Arbeitsmöglichkeiten (vormittags, nachmittags, selten abends) 

Zudem sind Erfahrungen im Bereich der Elternbildung/Elternarbeit an Kitas oder Schulen 

sowie interkulturelle Kompetenzen und Geschlechtersensibilität erwünscht. 
 

Wir bieten Ihnen eine anspruchsvolle Aufgabe in einem kompetenten Team einer angesehenen 
Bildungseinrichtung sowie eine ausführliche Einarbeitung. Die Vergütung erfolgt nach Stunden 
und beträgt 21€/Std. Durch die Freiberuflichkeit können Sie zusätzlich als Referent:in für das 
Münchner Bildungswerk tätig sein. 
 

Bitte richten Sie Ihre Kurzbewerbung mit Lebenslauf an  
Ursula Ratzek-Eckardt: uratzek-eckardt@muenchner-bildungswerk.de  

München, 10.1.2024 
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