N GroBte Einrichtung der katholischen
I\/_lunchner Erwachsenenbildung in Deutschland mit iliber
Bildungswerk 120.000 Teilnehmenden und 5.000

Veranstaltungen im Jahr

Wir suchen fir das Miinchner Bildungswerk ab sofort oder zum nachstmoglichen
Zeitpunkt eine

ASSISTENZ (m/w/d)
fur die Bildungsbereiche Freiwilliges Engagement und Seniorenbildung
auf Honorarbasis fur 10-15 Stunden/Woche,
befristet bis Ende des Jahres 2024 mit Option auf jahrliche Verlangerung

Die Aufgaben umfassen im Wesentlichen die Verantwortung fur folgende
padagogische Bereiche:

Bildungsmanagement fur Veranstaltungen, Projekte und Bildungsangebote
Organisatorische Vor- und Nachbereitung von Kursen und Veranstaltungen
Kontaktpflege und Austausch mit Referent:innen

Organisatorische Unterstlitzung bei WerbemalRnahmen

Recherchearbeit

(Technische) Betreuung von Online- und Hybridveranstaltungen mit dem
Videokonferenzsystem ZOOM

o Kursbegleitung in Prasenz

¢ Dokumentation, Evaluation und Statistik der Kurse

Sie arbeiten dabei in einem Team Padagogischer Mitarbeiter:innen in den
Bildungsbereichen Freiwilliges Engagement und Seniorenbildung sind den padagogischen
Mitarbeiterinnen zugeordnet.

Wir erwarten uns fUr dieses padagogische Téatigkeitsfeld eine kommunikative
Persdnlichkeit mit ausgepragtem Organisationstalent, die tber folgende Voraussetzungen
verfugt:

(laufendes) Studium der Sozialen Arbeit, Padagogik oder vergleichbare Qualifikation
Team- und Kooperationsfahigkeit

gute MS Office Kenntnisse

Sicherheit im Umgang mit digitalen Veranstaltungstools (z. B. Zoom)
Verantwortungsbereitschaft und Eigenstandigkeit

Digitale Arbeitsplatzausstattung (Homeoffice notwendig)

zeitlich flexiblen Arbeitsméglichkeiten (auch Abendveranstaltungen)

Erfahrungen in Erwachsenenbildung, Bildungsmanagement und
Projektmanagement winschenswert

Wir bieten Ihnen eine anspruchsvolle Aufgabe in einem kompetenten Team. Die
Honorarvergutung liegt bei 20 Euro/Stunde.

Bei Interesse kdnnen auch beide Bereiche durch eine Honorarkraft abgedeckt werden.
Senden Sie uns |hre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen online bitte an:

Miinchner Bildungswerk e.V., Maria Gulden, Padagogische Mitarbeiterin,
E-Mail: mgulden@muenchner-bildungswerk.de




